KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PROWADZENIA KORESPONDENCJI DROGA MAILOWA

1.

Realizujgc obowigzek wskazany w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — w skrocie
RODO (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informujemy iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Dom Kultury w Stupcy (dalej: MDK) reprezentowany przez
Dyrektora MDK-u, z siedzibg w Stupcy, ul. Traugutta 5, 62-400 Stupca , dane kontaktowe: numer telefonu: 63 277 25 11,
adres email: kontakt@mdkslupca.pl

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych
wyznaczonym przez MDK, dane kontaktowe: tel. 509 776 801, adres email: iod@daneosobowe.eu .

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie przestanek zawartych w art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w
nastepujgcych celach*:

a)

b)

prowadzenia korespondencji droga mailowg zgodnie z ustawg z dnia 18 lipca 2002 roku o $wiadczeniu
ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 344) oraz zgodnie z ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku
— Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. 2023 poz. 775)

obstuga archiwum zakladowego na podstawie ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz zgodnie z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.)

Odbiorcami Pana/i danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do ich uzyskania na podstawie
obowigzujgcych przepisow prawa, podmioty publiczne, minister wiasciwy do spraw wewnetrznych i
administracji, jednostki prowadzgce dziatalnos¢ pocztowsg, banki oraz podmioty, z ktérymi MDK zawart umowy
powierzenia danych (w tym dostawcy oprogramowania i systemow informatycznych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celéw przetwarzania i w czasie okreslonym przepisami prawa: 5 lat dla wymienionych celéw. Zasady
archiwizacji dokumentéw oraz okres ich przechowywania okresla instrukcja archiwalna oraz jednolity rzeczowy
wykaz akt.

W przypadku gdy Pani/Pana korespondencja bedzie stanowita akta sprawy i bedzie przetwarzana przez MDK
przystuguje Pani/Panu prawo do zastrzezenia przepisow RODO:

prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO,

prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO,

prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO,

prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie art. 21 RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy RODO przystuguje

Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest obowigzkiem wynikajgcym z przepisdéw prawa wymienionych w pkt. 3 lit. a),b).
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak podjecia innych dziatah przewidzianych
wymienionymi w pkt. 3 ustawami.



